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1. Allgemeine Informationen

Sie mochten mit ihrer Schule, ihrer Klasse, ihrem Kindergarten oder ihrer Kita-Gruppe an den
Aktionstagen zu Fuf3 zur Schule teilnehmen? Dann kdnnen Sie sich hier eine Schritt-fiir-Schritt-
Anleitung durchlesen, die lhnen beim Planen und Organisieren der Aktionstage helfen soll.

Das Deutsche Kinderhilfswerk und der 6kologische Verkehrsclub Deutschland (VCD) rufen
jedes Jahr zu den Aktionstagen zu Fuf3 zur Schule und in den Kindergarten auf und versuchen
gemeinsam mit dem Verband Bildung und Erziehung (VBE), den Einrichtungen durch die
Bereitstellung von Materialien, vielen Tipps und Ideen und der gemeinsamen politischen
Lobby- und Pressearbeit unterstiitzend unter die Arme zu greifen. Die Durchfiihrung und
Planung der jeweiligen Aktionstage obliegt den Schulen und Kitas jedoch selbst.

Auf unserer Webseite https://www.zu-fuss-zur-schule.de/ konnen Sie sich mit Ihrer Aktion
registrieren, verschiedene Infomaterialien bestellen und sich viele Tipps und Aktionsideen von
anderen Schulen und Kindergarten durchlesen.

2. Aufruf

Alle wichtigen Informationen zur Teilnahme werden jedes Jahr in unserem Aufruf
zusammengefasst. Zu diesem gelangen Sie unter 'Mitmachen' » 'Aufruf und Registrierung'
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3. Registrieren

Wenn Sie sich und lhre Einrichtung Registrieren oder in einen bereits bestehenden Account
einloggen mochten, klicken Sie in der Meniileiste auf 'Login’ beziehungsweise auf 'Login' »
'‘Registrieren,
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Wenn Sie auf 'Registrieren’ klicken, kommen Sie auf folgendes Interface:
Wir freuen uns sehr, dass Sie an den Aktionstagen 2020 teilnehmen werden! Sie kénnen ab sofort lhre Aktion eintragen und Material
bestellen. Fiir beides miissen Sie sich zundchst registrieren und dann einloggen. Der Registrierungslink wird lhnen an die von Ihnen ﬂ*-,
H

angegebene Mailadresse geschickt und ist fiir 24 Stunden aktiv. Haben Sie sich 2019 schon auf dieser Seite registriert, miissen Sie sich ”"-_
s
lediglich nur noch einloggen.

oN: el mae aas

ag: ™~ Registrierung

Benutzerregistrierung
* Bendtigtes Feld

Name *
Benutzername *

Passwort *

5

Passwort bestatigen *

E-Mail-Adresse * .

Hier geben Sie lhre entsprechenden Kontaktdaten ein.
Nach der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail an die angegebene Adresse mit einem
Registrierungslink. Diesen miissen Sie innerhalb von 24 Stunden bestatigen, indem Sie auf

diesen klicken. Danach kdnnen Sie sich mit Ihren angegebenen Daten auf der Webseite
einloggen.

Nach dem Registrieren konnen Sie Materialbestellungen aufgeben und Ihr geplantes Projekt
verdffentlichen und damit an unserem Ideenwettbewerb teilnehmen.

4. Login-Menii

Sind Sie nun eingeloggt, erscheint oben rechts in der Ecke das folgendes Auswahlmenii:
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Hier kbnnen Sie
e unter 'Logindaten’ Ihre Daten einsehen und Ihr Profil bearbeiten
« unter 'Projekte’ Ihr aktuelles Projekt sowie alle anderen Projekte einsehen
« unter 'Projekt einreichen' Ihr Projekt auf unserer Seite veroffentlichen

5. Projekt einreichen

Sobald Sie eine konkrete Idee fiir Ihr Projekt/ ihre Aktionstage haben, konnen Sie diese bei
uns einreichen.

Dadurch wird Ihre Aktion nicht nur fiir die Offentlichkeit und Presse sichtbar, es entsteht
ebenso eine Karte mit allen teilnehmenden Schulen und Kindergarten und ihren Aktionen.
Somit kann auch untereinander vernetzt werden.

Des Weiteren nehmen alle Einrichtungen, die Ihr Projekt rechtzeitig auf unserer Webseite
eingetragen haben, automatisch an dem alljahrlichen Ideenwettbewerb teil.

Um ein Projekt einzureichen, miissen Sie sich zunachst einloggen und dann im Login-Menii auf
'Projekt einreichen klicken'
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Im Anschluss 6ffnet sich folgendes Interface:
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lhr Projekt
"”; Projekt-Titel *
ad: Oy Projekt-Titel

Beschreibung *

0 von 1000 Zeichen

Hier geben Sie die entsprechenden Daten und Informationen an. Nach dem 'Absenden’ wird
Ihre Projekteinreichung mit einer Email bestatigt.

Nun nehmen Sie mit Ihrem Projekt automatisch (sofern rechtzeitig eingereicht) an unserem
Ideenwettbewerb teil.

Zusatzlich kdnnen Sie bei rechtzeitiger Eingabe in diesem Formular angeben, ob Sie sich vor
Ort Unterstiitzung bei der Pressearbeit wiinschen. Der VCD wird dann priifen, ob seien
Gliederungen vor Ort hierfiir zur Verfiigung stehen.

Ihr Eintrag ldsst sich noch im Nachhinein dndern. Wenn Sie Anderungen in lhrer
Projektbeschreibung vornehmen wollen, klicken Sie wieder auf Ihr Projekt und dandern in dem
Textfeld die entsprechenden Textpassagen.

Sollten Sie weitere Anderung vornehmen wollen, schreiben Sie bitte an
aktionstage@dkhw.de. Wir kénnen die Anderungen auch manuell fiir Sie iibernehmen.

6. Materialbestellungen

Jedes Jahr stellen wir allen teilnehmenden Einrichtungen umfassendes Informationsmaterial
zur Verfiigung. Diese konnen zum Teil kostenlos {iber unsere Webseite bestellt werden.

Um eine Materialbestellung aufzugeben, miissen Sie sich zundchst einloggen und dann im
Log-In Menii auf 'Materialbestellung' klicken.
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.. ““3 dedw thre letzte Bestellung war am Dienstag, 19. Mai 2020 13:08
*N: 000dw dw
.‘_.2 { Anzahl Kinder * Wir sind an einem Pressetermin interessiert. (Anmeldefrist

bis zum 31. August 2020) Info: Hier wird nur das generelle
Interesse nach einem Pressetermin abgefragt. Bei der
Vielzahl an teilnehmenden Schulen. sind diese nur

In dem nun geoffneten Interface kénnen Sie dann lhre Materialbestellung aufgeben.

Unter anderem konnen hier auch kostenlose Klassensets bestellt werden. Diese bestehen aus
2 Aktionspostern und 5 Flyern. Insgesamt sind maximal 10 kostenlose Klassensets pro
Einrichtung bestellbar.

Die anderen Materialien konnen zum Selbstkostenpreis bestellt werden.

Zusatzlich konnen Sie bei rechtzeitiger Bestellung in diesem Formular angeben, ob Sie sich vor
Ort Unterstiitzung bei der Pressearbeit wiinschen. Der VCD wird dann priifen, ob seien
Gliederungen vor Ort hierfiir zur Verfiigung stehen.

Nachdem Sie die Materialbestellung abgeschickt haben, erhalten Sie eine Bestatigungsmail.
Im Anschluss wird die Bestellung an die angegebene Adresse versendet. Bei Fragen oder
Problemen mit der Bestellung wenden Sie sich bitte an ZuFusszurSchule@vcd.org.

7. Projektdokumentation

Haben Sie ein Projekt eingereicht, kdnnen Sie nach den Aktionstagen lhr Projekt
dokumentieren. Dazu loggen Sie sich bitte wieder ein, klicken im Login-Menii auf 'Projekte'
und dann auf Ihr Projekt. Dann gelangen Sie wieder zur Ubersicht iiber Ihren Projekteintrag.
Wenn Sie hier nach unten scrollen, gelangen Sie zudem Feld 'Projektdokumentation’. Hier
konnen Sie einen kurzen Text dariiber schreiben, wie die Aktionstage bei Ihnen verliefen sowie
per 'Drag&Drop' Fotos oder andere Dateien hinzufiigen.
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o
Hier dokumentieren Sie bitte im Nachhinein, wie die Aktionstage bei Ihnen waren. L 20

Beschreiben Sie auch gerne, was besonders toll gelaufen ist und wo es eventuell Schwierigkeiten gab.

Projektdokumentation

Bearbeiten +  Einfligen~ Ansicht~ Format~ Tabelle~ Werkzeuge~
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8. Der Ideenwettbewerb

Alle Einrichtungen, die ihr Projekt rechtzeitig auf unserer Webseite eingetragen haben, nehmen
mit ihrem Projekteintrag automatisch an dem Ideenwettbewerb teil.

Bei diesem werden in jedem Jahr die drei kreativsten und moéglichst ,,neuen® Aktionen
pramiert. Auf die Gewinner warten tolle Preise.

Alle Informationen zu dem Wettbewerb kdnnen unter '‘Mitmachen' > ‘Wettbewerb' abgerufen
werden.
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Auch in diesem Jahr veranstalten verb zu den Aktionstagen! Mitgemacht werden kann|

Aktionsideen

ganz einfach: |hr misst euch zuraerr umserer-wvewseite anmelden und eure Aktionsidee eintragen. Alle
’ .‘-: bis zum 31. August 2020 eingetragenen Aktionen nehmen automatisch an dem Ideenwettbewerb teil. Die drei
“'3 einfallsreichsten und kreativsten Ideen werden mit tollen Preisen pramiert. Wie die anderen Jahre auch, sind dies
“..? &< wieder tolle Spiel- und Bewegungssets, mit denen beispielsweise eine ganze Klasse ihre Pausen verschonern kann:

Der erste Platz kann sich Gber eine groRRe Spiel- und Pausenkiste freuen:



9. Weitere Hinweise:

Aktionsideen

Viele Schulen und Kindergdrten haben bereits tolle Aktionstage organisiert. Wir sammeln die
besten und kreativsten Ideen auf der Webseite, um moglichst viele Einrichtungen fiir ihre
eigenen Aktionstage inspirieren zu kdnnen.

Diese konnen unter 'Mitmachen' » 'Aktionsideen' eingesehen werden.
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Projekt einreichen

Materialbestellung
Zur Inspiration finden Sie pier cjulen und Kindergarten aus den letzten Jahren und ~g
andererseits drei von uns zjsai praktische Handreichungen zum Download, womit Sie -

Aktionsideen
die Schul - und KindergartenwRge fur Kinder sicherer gesifiten konnen.

.
“, e
_ ag@: Wir Kinder haben was zu sagen .
= Um das Verkehrschaos vor der Schule zu entscharfen, kénnen die Kinder
im Vorfeld einen Brief an alle Eltern schreiben und um ihre Mithilfe beten,
damit alle Kinder einen sicheren Weg zur Schule haben.
D hule.de/mitmac

Unser Flyer, Plakat sowie weitere niitzliche Materialien wie eine Vorlage zur Erstellung von
Teilnehmerurkunden oder die Mobilitatsfibel konnen auf unserer Webseite runtergeladen
werden.

Dazu geht man in der Meniileiste auf '‘Die Aktionstage' » ‘Downloads'
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Prominente Unterstitzung

AkTTeHe =
Downlo s = -8
| ®. «
Presse
Hier finden Si&'Materialien und wertvolle Tipps fir die vergangenen Aktionstage zum Download: ~:

* Das Logo der Aktionstage
g ﬂ'g o Tipps zur Durchfiihrung der Aktionstage 2020
* Das Plakat der Aktionstage 2020 im A4-Format
o Den Flyer der Aktionstage 2020
« Eine Teilnahmeurkunde
* Die Mobilitstsfibel vom VCD

 Der Zu FuR zur Schule-Song (Geschrieben wurde der Song zum Anlass des .Zu FuB zur Schule -
Sternmarsches"” der Wegberger Grundschulen am 22.09.2009. Der Text und die Melodie, die sie
auf S. 16 in den Tipps zur Durchfilhrung finden, sind von Georg Wimmers.)

| Aktionstage

https://www.zu-f hule.de/d

Kartenansicht

Einen schonen Uberblick iiber alle teilnehmenden Schulen und Kindergérten erhalten Sie iiber
die Kartenansicht. Hierfiir klicken Sie iiber ,Mitmachen‘ > ,Projekte‘ und wahlen dann rechts die
Kartenansicht aus.
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In der Suchfunktion konnen Sie auch gezielt nach einem Projekttitel, Bundesland oder einer
Einrichtung suchen.

Sollten Ihnen nicht alle Projekteintrdge angezeigt werden, miissen Sie oben links das Hakchen
bei ,Alle Projekteintrdge anzeigen® klicken. (Diese Funktion erscheint nur, wenn Sie eingeloggt
sind). Zudem kann man auch im Archiv nach Projekten aus den Vorjahren suchen.
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Bei weiteren Fragen zu der Webseite oder den Aktionstagen allgemein, schreiben Sie gerne
eine E-Mail an: aktionstage@dkhw.de oder rufen Sie an unter: 030 -30 86 99 - 95.
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